Тест: Создание и  редактирование документов. Форматирование текста.
Правильный ответ подчеркните.
1. Какие форматы бумаги вы знаете?
Варианты ответов
· A4.
· A1.
· A6.
· D2.
· D5.
2. Какие существуют виды ориентации листа бумаги?
Варианты ответов
· Книжная.
· Альбомная.
· Горизонтальная.
· Вертикальная.
3. Поля - это ...
Варианты ответов
· пустое пространство по краям страницы.
· область для ввода текста.
· расстояние от левого (правого) края страницы до левой (правой) границы абзаца.
4. Какие существуют разновидности полей в текстовом процессоре?
Варианты ответов
· Левое.
· Правое.
· Верхнее.
· Нижнее.
· Горизонтальное.
· Вертикальное.
5. Текст, выровненный по ширине и без переносов в словах смотрится не очень аккуратно, особенно при печати. Какая функция помогает улучшить внешний вид текста?
Варианты ответов
· Функция автоматической расстановки переносов.
· Никакой функции не существует. Лучше использовать выравнивание по левому краю.
· Функция автозамены.
6. Все знают, что рефераты оформляются по определённым правилам. Найдите соответствие между требованием в левой колонке и его значением в правой.
· Размер и ориентация листа.
· Настройка печати документа.
· Размеры полей страницы.
· Отступ первой строки.
· Междустрочный интервал.
· Шрифт.
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